GMINA NOWA DEBA

ul. Rzeszowska 3, 39-460 Nowa Deba
tel.: (+48) 15 8462671, fax (+48) 15 8465137, e-mail: gmina@nowadeba.pl

OR.2600.4.2018 Nowa Dgba, 21 grudnia 2018 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Gmina Nowa Deba zwraca sie o przedstawienie przez Panstwa oferty cenowej dla zaméwienia

z uwzglednieniem ponizszych wymagan:

1.

(8]

11.

12.

Przedmiot zamowienia: Dostawa materialéw biurowych dla Urzedu Miasta i Gminy Nowa
De¢ba w 2019 roku.

Termin realizacji zamowienia: od dnia podpisania umowy do 31 grudnia 2019 r.

Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty: najnizsza cena ofertowa (brutto) — 100%.

Osoba uprawniona do kontaktu: Barbara Sudol, tel. 15846 26 71 w. 214, adres e-mail:
b.sudol@nowadeba.pl, fax: 15 846 51 37.

Oferte nalezy ztozy¢ na pismie na okreslonym wzorze oferty Wykonawcy (zgodnie z zalgcznikiem
nr 1 do zapytania ofertowego - wzér oferty) w siedzibie Urzedu Miasta i Gminy Nowa Degba
w Biurze Obshugi Klienta (parter, obok gléwnego wejscia) w terminie do 9 stycznia 2019 r. do
godz. 15% w zamknietej kopercie z oznaczeniem, jakiej sprawy dotyczy; ofert¢ mozna przestac
poczta na adres: Gmina Nowa Deba, ul. Rzeszowska 3, 39-460 Nowa Degba (data wptywu
najpézniej 9 stycznia 2019 r.); ofert¢ mozna przesta¢ poczta elektroniczng na adres:
gmina@nowadeba.pl do 9 stycznia 2019 r. do godz. 15%.

Oferta oraz o$wiadczenia i dokumenty skladane wraz z ofertg winny by¢ podpisane przez osobg
upowazniong do wystepowania w imieniu Wykonawcy albo osob¢ umocowang przez Wykonawce.
Dokumenty, ktére oferent winien zataczy¢ do skladanej oferty:

- aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji.

Zamawiajacy zawiadomi wybranego Wykonawce o miejscu i terminie podpisania umowy.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwos$¢ podpisania umowy droga korespondencyjng ze wskazaniem
na konkretng dat¢ zawarcia umowy.

Wykonawca zobowigzany jest do zatgczenia do umowy oryginatu oferty.

. Wszystkie ceny jednostkowe okreslone przez Wykonawce w tabeli cenowej zostang ustalone na

okres waznosci umowy i nie bedg podlegaty zmianom.
Wyjasnienia tre$ci zapytania:

1) Wykonawca moze zwrécié sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego. Zamawiajacy zobowigzany jest niezwlocznie udzieli¢ wyjasnien pod
warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie wplyngt do Zamawiajacego co najmniej na jeden
dzien przed dniem, w ktérym uptywa termin sktadania ofert. Wniosek o wyjasnienie tresci
zaproszenia ztozony po godzinie 15% uwazany bedzie za zlozony dnia nastgpnego.

2) Zamawiajacy tre$é zapytan wraz z wyjasnieniami zamie$ci na wlasnej stronie internetowej
bez ujawniania zrédel zapytania.

Zamawiajagcy powiadomi e-mailowo i pisemnie uczestnikdw postgpowania o wynikach
postepowania oraz zamies$ci stosowng informacje na swojej stronie internetowe;.




13. Zataczniki:
1) Wzér oferty Wykonawcy — zat. nr 1;
2) Wykaz materialéw biurowych — zal. nr 2;
3) Wzo6r umowy — zal. nr 3.

Zamawiajacy dokona wyboru oferty Wykonawcy w oparciu o bilans wszystkich kryteriow oceny ofert.
Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Gminy Nowa Dgba do zawarcia umowy.

Przygotowata: B. Sudot, tel. w. 214




