GMINA NOWA DEBA

ul. Rzeszowska 3, 39-460 Nowa De¢ba
tel.: (+48) 15 8462671, fax (+48) 15 8465137, e-mail: gmina@nowadeba.pl

——

OR.2600.3.2026 Nowa Deba, 23 lutego 2026 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Na podstawie Zarzadzenia Nr 416/2025 Burmistrza Miasta i Gminy Nowa De¢ba z dnia 31
grudnia 2025 r. w sprawie wprowadzenia w Urzedzie Miasta i Gminy Nowa D¢ba regulaminu
udzielania zamowien, ktorych warto$¢ nie przekracza kwoty 170 000 ztotych, Gmina Nowa
Deba, ul. Rzeszowska 3, 39-460 Nowa Degba zwraca si¢ o przedstawienie oferty na
Swiadczenie uslugi Pelnomocnika do spraw Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwa
Informacji/ Administrator Bezpieczenstwa Informacji wedlug KSC w Urzedzie Miasta
i Gminy Nowa De¢ba oraz 13 jednostkach organizacyjnych.

I. DANE ZAMAWIAJACEGO:

GMINA NOWA DEBA

ul. Rzeszowska 3, 39-460 Nowa Deba

Telefon. 15 846 26 71 wew. 214

Faks: 15 846 51 37

Adres strony internetowej: www.nowadeba.pl

e-mail: gmina@nowadeba.pl

dni i godziny pracy Urzedu: poniedzialek, sroda, czwartek, piatek 7.30 — 15.30, wtorek 8.00 —
16.00.

1. OPIS PRZEDMIOTU:

Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie uslugi Pelnomocnika ds. Systemu Zarzadzania
Bezpieczenstwem Informacji (SZBI)/Administratora Bezpieczenstwa Informacji (ABI) wedtug
KSC dla Zamawiajacego, w szczegolnosci:

1) nadzoér i aktualizowanie dokumentacji SZBI, w tym Ksiegi Procedur SZBI, Polityki
Bezpieczenstwa oraz Instrukcji Zarzadzania Systemem Teleinformatycznym, procedur,
instrukcji, rejestrow oraz plandw w urzedzie i1 jednostkach organizacyjnych, zgodnos$ci
z wymaganiami ISO/IEC 27001,

2) planowanie i nadzor nad realizacja prac w zakresie utrzymania i doskonalenia Systemu
Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji Urzgdu Miasta i Gminy Nowa Deba oraz
jednostek organizacyjnych:

- Biuro Obstugi Jednostek Samorzadowych,
- Miejsko-Gminy Osrodek Pomocy Spoteczne;j,
- Samorzadowy Osrodek Sportu i Rekreacji,
- Srodowiskowy Dom Samopomocy,

- Przedszkole nr 1,

- Przedszkole nr 5,

- Zobek Miejski,

- Zespo6l Placowek Oswiatowych,

- Szkota Podstawowa nr 2,

- Szkota Podstawowa w Alfredowce,

- Szkota Podstawowa w Tarnowskiej Woli,
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- Szkota Podstawowa w Jadachach,

- Szkota Podstawowa z Chmielowie

3) identyfikacja zagrozen, analiza 1 ocena ryzyk bezpieczenstwa informacji, w tym

koordynowanie prac zwigzanych z przygotowaniem i realizacja planu postgpowania

z ryzykiem utraty informacji,

4) nadzorowanie kontroli dostepu do informacji wedtug ustalonych polityk i procedur,

5) monitorowanie stanu bezpieczenstwa, nadzor nad realizacja planéw cigglosci dziatania

i dostosowywanie podmiotow do zmian prawnych,

6) planowanie i realizacje wewnetrznych audytow Systemu Zarzgdzania Bezpieczenstwem

Informacji (okoto 3-5 audytow wewngtrznych w urzedzie oraz po 1 w jednostkach

organizacyjnych na rok, minimum jeden audyt zgodno$ci licencji w urzedzie

I w jednostkach organizacyjnych),

7) koordynacja dziatah po audytowych oraz procesu dzialan korygujacych

I zapobiegawczych,

8) nadzor nad systemem zglaszania, rejestrowania, klasyfikacji i analizy incydentow

bezpieczenstwa oraz podatnosci,

9) planowanie i organizacja szkolen pracownikow zwigzanych z utrzymaniem i rozwojem

Systemu Zarzadzania Bezpieczefistwem Informacji (minimum raz w roku, a nowych

pracownikOw w momencie przyjecia do pracy),

10) wspotpraca i wsparcie eksperckie 10D,

11) wspotpraca 1 wsparcie eksperckie ASI,

12) wspotpraca z kadrg zarzadzajaca i personelem w formie doradcze;j,

13) koordynowanie wdrazania wewngtrznych polityk i procedur bezpieczenstwa, a takze
monitorowania poziom ich przestrzegania,

14) komunikacja z zewngtrznymi audytorami i raportowanie do kierownictwa
o zagrozeniach, incydentach 1 postgpach w zakresie wdrazania polityk bezpieczenstwa,

15) opracowanie Zzbiorczego corocznego raportu na temat funkcjonowania SZBI w urzedzie
i jednostkach organizacyjnych,

16) monitorowanie, nadzor i ocena dostawcow pod katem SZBI,

17) zapewnienie zgodno$ci proceséw z wymogami ustawy KSC i normy ISO 27001,

18) wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia cigglosci realizacji ustug §wiadczonych
w ramach pehlienia funkcji Pelnomocnika do spraw Systemu Zarzadzania
Bezpieczenstwa Informacji/ Administrator Bezpieczenstwa Informacji wedlug KSC
przez caly okres trwania umowy. W przypadku wystapienia dluzszej nieobecnos$ci
osoby wskazanej do realizacji zadania (w szczegolnosci z powodu choroby, urlopu,
zdarzen losowych lub rozwigzania wspolpracy), Wykonawca zobowigzuje si¢ do
zapewnienia natychmiastowej zastepowalnosci, bez negatywnego wplywu na jako$¢
1 terminowo$¢ realizowanych zadan. Osoba zast¢pujaca musi posiada¢ kwalifikacje,
certyfikaty oraz do$wiadczenie nie nizsze niz wymagane wobec osoby pierwotnie
wskazanej przez Wykonawce oraz spetnia¢ wszystkie warunki okreslone w zapytaniu
ofertowym. Zapewnienie zastepowalnosci nie moze powodowac przerw w realizacji
ustug ani generowa¢ dodatkowych kosztéw po stronie Zamawiajacego. Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo do weryfikacji przedstawionych informacji.

W celu zapewnienia terminowej 1 prawidtowej realizacji projektu Wykonawca zapewni:

1) udziat (w siedzibie Zamawiajacego) odpowiedniej liczby konsultantow i1 ekspertow,
w tym pelnomocnika oraz jego zastgpcow (zatrudnionych u Wykonawcy) w ilosci nie
mniej niz 3 osoby, z co najmniej 10-letnim do§wiadczeniem w zakresie bezpieczenstwa
informacji, w tym co najmniej 1 osoba powinna posiada¢ wyksztalcenie
informatyczne/techniczne (studia wyzsze inzynierskie) Wymagane jest dotgczenie
stosownej tabeli lub CV pracownikéw opisujace ich kwalifikacje i doswiadczenie.

2) Dostepnos¢ konsultantow w  siedzibie/jednostkach Zamawiajagcego w wymiarze
czasowym co najmniej 2 dni w tygodniu przez caly okres trwania projektu.



3)
4)
5)

6)

Gwarantowany czas reakcji telefonicznie — 30 min.

Gwarantowany czas reakcji e-mail — 2 godz.

Gwarantowany czas reakcji na miejscu (dostgpnosci na miejscu w przypadku zajscia
takiej potrzeby) we wszystkich jednostkach Zamawiajacego — do 2 godzin, nalezy
podac sposob mozliwosci spetnienia tego wymagania,

Cykliczne szkolenia stacjonarne (dodatkowo takze hybrydowe) przeprowadzane
z poziomu siedziby Zamawiajgcego, co najmniej 1 raz/2 miesiace;

I1l. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:

Termin realizacji: od 16 marca 2026 r. do 31 grudnia 2026 r.

V. WARUNKI PLATNOSCI:

1.

Wynagrodzenie ptatne bedzie za kazdy miesigc na podstawie prawidlowo wystawionej
faktury Vat.

Od momentu, w ktérym Wykonawca zobowigzany bedzie do wystawiania i przesylania
faktur ustrukturyzowanych za posrednictwem Krajowego Systemu e-Faktur (KSEFD) -
Zamawiajacy bedzie pobieral wystawione faktury bezposrednio z KSEF. Za date
dostarczenia faktury, od ktorej liczony bedzie termin platnosci, uwaza sie date
nadania na fakturze numeru identyfikujacego przez KSEF (date jej przyjecia do
systemu).

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:

Wymagania podmiotowe — dotyczace Wykonawcy:

I. Minimum 10-letnie udokumentowane do$wiadczenie na rynku w zakresie wdrazania oraz
nadzoru nad systemami bezpieczenstwa informacji, obejmujace w szczegdlnosci:

1)
2)
3)
4)
5)

6)

7)

1)
2)

3)
4)

5)
6)

opracowywanie 1 aktualizacj¢ Polityk Bezpieczenstwa Informacji,

wdrazanie oraz utrzymanie SystemOow Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji,
prowadzenie audytéw SZBI,

zrealizowane min. 200 projektéw z zakresu bezpieczenstwa informacji

doswiadczenie w $wiadczeniu ustug dotyczacych bezpieczenstwa informacji dla
jednostek samorzadu terytorialnego (JST), w tym jednostek podleglych oraz
o$wiatowych — dla co najmniej 20 JST

doswiadczenie w $wiadczeniu ustug dotyczacych bezpieczenstwa informacji dla
podmiotow realizujgcych zadania publiczne (nie-JST) — dla co najmniej 10 podmiotow;
prowadzenie szkolen dla pracownikow w trybie stacjonarnym — co najmniej dla 200
pracownikéw w ramach jednego klienta, dla co najmniej 5 klientow;

I1. Udokumentowane referencje dotyczace SZBI oraz KRI, w tym:

przeprowadzenie inwentaryzacji i klasyfikacji informacji\

opracowanie i/lub dostosowanie oraz dostarczenie dokumentacji w ramach Systemu
Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji

przeprowadzenie analizy zagrozen 1 oceny ryzyka, w tym: opracowanie planu
postepowania z ryzykiem,;

przeprowadzenie warsztatow dla osob biorgcych udzial w ocenie ryzyka

wsparcie w procesie inwentaryzacji sprzetu i oprogramowania;

przeprowadzenie szkolenh z zakresu bezpieczenstwa informacji (w tym w trybie
stacjonarnym)




7) udzielenie dodatkowych konsultacji w trakcie wdrozenia zabezpieczen organizacyjnych
1 technicznych, w tym konsultacje w obszarach: zarzadzanie bezpieczenstwem
informacji, zarzadzanie ustugami IT, bezpieczenstwo srodowiska teleinformatycznego,
zarzadzanie jako$cig danych, system informacji zarzadczej, strategia IT oraz strategia
bezpieczenstwa teleinformatycznego, zarzadzanie zasobami ludzkimi, wspotpraca
z dostawcami i podmiotami zewnetrznymi

8) s$wiadczenie statego wsparcia przy wdrazaniu wytycznych, z uwzglednieniem nadzoru
nad wdrozeniem w zakresie wymaganych procedur, dokumentacji oraz nadzoru
1 monitorowania zalecen zawartych w planie postgpowania z ryzykiem;

9) przeprowadzenie koncowego audytu weryfikujacego (posiadanie wiedzy, jak innym
podmiot bgdzie ten obszar audytowat).

Wymagania osobowe — dotyczacy pracownikow Wykonawcy skierowanych do realizacji
pehienia funkcji Pelnomocnika ds. SZBI oraz 2 zastepcoOw lub innych konsultantéw/ekspertow
kluczowych w realizacji projektu:

VL

1) Udokumentowane wyksztalcenie (studia WYyZsze inzynierskie)
techniczne/informatyczne oraz doswiadczenie informatyczne (wybrane osoby/czesé
konsultantéw — nie moga by¢ sami prawnicy) — min. 2 osoby

2) Potwierdzenie kwalifikacji odpowiednimi certyfikatami wystawionymi przez
renomowane i rozpoznawalne jednostki certyfikujace

OPIS PRZYGOTOWANIA OFERTY:

1. Oferta musi obejmowac wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu
zamowienia.

2. Oferta musi by¢ sporzadzona wedlug wzoru oferty Wykonawcy, stanowigcego
zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego.

3. Oferta winna by¢ podpisana przez osobg¢/osoby upowazniong/e do sktadania
oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy wedlug dokumentéw rejestrowych lub
wlasciwego pelnomocnictwa.

4. Wszelkie ceny jednostkowe okreslone przez Wykonawce w formularzu ofertowym
zostang ustalone na okres wazno$ci umowy i nie beda podlegaty zmianom.

5. Napotwierdzenie spetnienia warunkéw Wykonawca zobowigzany jest przedtozy¢ wraz
z oferta kopie dokumentow potwierdzajacych posiadanie wymaganych certytikatow.

6. Oferte nalezy kierowac¢ na adres e-mail: gmina@nowadeba.pl .

7. Do oferty nalezy dotaczy¢ nastgpujace dokumenty:

1) wypetniony formularz Wykonawcy — wzor zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego;
2) aktualny odpis z wlasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru.

VII. MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA OFERT:

1. Ofert¢ nalezy zlozy¢ za posrednictwem poczty elektronicznej na adres:
m.wdowiak@nowadeba.pl w terminie do 2 marca 2026 r. do godz. 15%°.

2. Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty o takiej samej cenie do

ztozenia ofert dodatkowych w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego. Wykonawcy

nie mogg zaoferowa¢ cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

Oferenci zostang pisemnie powiadomieni o wyborze najkorzystniejszej oferty.

Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swoja ofertg.

Zamawiajacy zawiadomi wybranego Wykonawce o miejscu i1 terminie podpisania

umowy. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢  podpisania umowy  droga

korespondencyjng ze wskazaniem na konkretng date zawarcia umowy.

7. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Oferentdéw wyjasnien
dotyczacych ztozonych ofert.

o0k w
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8.

Wykonawca jest zwigzany oferta przez 30 dni od dnia uptywu terminu do sktadania
ofert.

Vil KRYTERIUM OCENY OFERT:

1.
2.

Cena — 60% (znaczenie w ocenie 60% = 60 pkt)
Certyfikaty — 40% (znaczenie w ocenie 40% = 40 pkt)

Certyfikaty potwierdzajace kwalifikacje— tgcznie maksymalnie 40 pkt.:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)
9)

Audytor Wiodacy Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji (ISO/IEC 27001)
— 5 pkt., w tym dla wersji normy PN/EN ISO/IEC 27001:2023-08 — 10 pkt.

Audytor Wiodacy Systemu Zarzadzania Ciagloscia Dziatania (ISO 22301) — 2 pkt.,
w tym dla wersji normy PN/EN ISO 22301:2020-04 — 5 pkt.;

Menadzer Ryzyka (ISO 31000) — 2 pkt.

Audytor CISA® (Certified Information Systems Auditor) — 5 pkt.

Audytor CISSP® (Certified Information Systems Security Professional) — 5 pkt.
Audytor Wewngetrzny Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji (ISO/IEC
27001) — 2 pkt.

Audytor Wewnetrzny Systemu Zarzadzania Sztuczng Inteligencjg AI (ISO/IEC 42001)
—2 pkt.;

Audytor Wewngtrzny Systemu Zarzadzania Ciggloscig Dziatania (ISO 22301) — 2 pkt.
Audytor Wewngtrzny Systemu Zarzadzania Ustugami IT (ISO/IEC 20000) — 2 pkt

10) Kierownik projektu PRINCE2® — 5 pkt.

IX. OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTU Z WYKONAWCAMI:

Matgorzata Wdowiak, telefon: 15 846 26 71 w. 214, e-mail: m.wdowiak@nowadeba.pl.

X. POSTANOWIENIA OGOLNE:

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postgpowania bez podania
uzasadnienia, a takze do pozostawienia postgpowania bez wyboru oferty.

ZALACZNIKI:

1) wzdr oferty Wykonawcy — zatgcznik nr 1;
2) WwzOr umowy — zalgcznik nr 2.
3) Informacja o przetwarzaniu danych osobowych.

Zamawiajacy dokona wyboru oferty Wykonawcy w oparciu o bilans wszystkich kryteriow
oceny ofert. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Gminy Nowa Deba
do zawarcia umowy.

Przygotowata: M. Wdowiak, tel. wew. 214
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