Zatgcznik Nr 1 do zapytania ofertowego znak OR. 2630.1.2015 z dnia 11 grudnia 2015 r.

Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia

Swiadczenie ushug pocztowych na rzecz Urzedu Miasta i Gminy Nowa Deba w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych oraz ich ewentualnych
zwrotow w obrocie krajowym i zagranicznym

1. Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia:
1) Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
1 zagranicznym (do kazdego miejsca w kraju i za granica) dla Urzedu Miasta i Gminy Nowa
D¢ba w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r.
poz. 1529), w zakresie:

a)

b)

przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek listowych o wadze do 2000g,
paczek oraz przesytek kurierskich optacanych w formie optaty z dotu,

dorgczania zwrotow przesylek listowych, po wyczerpaniu wszystkich mozliwosci ich
dorgczenia lub wydania odbiorcy oraz dorgczania zwrotnych potwierdzen odbioru po
skutecznym doreczeniu.

2) Przez poszczegolne rodzaje przesylek bedacych przedmiotem zaméwienia rozumie si¢
przesytki:

a)

b)

c)

d)

€)

f)

9)

ekonomiczne - przesytki nie bedace przesytkami najszybszej kategorii, w obrocie
krajowym i w obrocie zagranicznym,

przesytki najszybszej kategorii w obrocie krajowym 1w obrocie zagranicznym —
priorytetowe,

rejestrowane - przesylki przyjete za potwierdzeniem nadania, w obrocie krajowym
I w obrocie zagranicznym,

przesytki rejestrowane dorgczone za pokwitowaniem odbioru (ZPO) - w obrocie
krajowym i w obrocie zagranicznym,

przesylki standardowe - to przesyiki listowe o wymiarach:

- minimalne wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

przesylki niestandardowe - to przesytki listowe gdzie jeden z wymiaréw przekracza
wymiary standardowe i tam gdzie suma dtugos$ci, szerokosci i wysokosci wynosi 900
mm, przy czym najwigkszy z tych wymiardw nie moze przekroczy¢ 600 mm.

przez paczki pocztowe rozumie si¢ paczki:

- ekonomiczne - paczki nie bedace paczkami najszybszej kategorii,

- priorytetowe - paczki najszybszej kategorii,

3) Przy realizacji zamowienia Wykonawca zobowigzany jest do stosowania nast¢pujacych
aktow prawnych:

a)
b)

c)

d)
e)

ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529),
rozporzadzenia Ministra Administracji 1 Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r.
w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2013 r. poz. 1468),

rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie
warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U.
z 2013 ., poz. 545),

migdzynarodowych przepisow pocztowych,

innych aktow prawnych zwigzanych z realizacja ustug bedacych przedmiotem
zamoOwienia.



Wykonawca zobowigzany bedzie do $§wiadczenia ushugi odbioru przesylek kurierskich
przez upowaznionego przedstawiciecla Wykonawcy pod nastgpujacym adresem
Zamawiajacego: Urzad Miasta i Gminy ul. Rzeszowska 3, 39-460 Nowa De¢ba, w dni
robocze od poniedziatku do pigtku w godzinach od 7:30 do 15:30.

4) Wykonawca zobowigzany jest umozliwi¢ nadanie we wskazanej placowce pocztowej

5)

6)

7)

przesytek dostarczanych samodzielnie przez Zamawiajgcego, od poniedziatku do piatku
w godzinach od 8:00 do 15:00. Placowka pocztowa powinna by¢ wyposazona w telefon
(stacjonarny lub komoérkowy) oraz umozliwia¢ obstuge pracownikow Zamawiajgcego
w pomieszczeniu znajdujagcym sie wewnatrz budynku. Wykonawca zapewni w ww. punkcie
obstuge pracownikow Zamawiajacego poza kolejnoscia, co nalezy rozumie¢ jako przyjecie
przesytek pocztowych w nastgpnej kolejnosci po osobie obstugiwanej w czasie ich
przybycia do lokalu. W przypadku gdy w placoéwce pocztowej prowadzona jest rOwniez
inna dziatalno$¢ gospodarcza, Zamawiajacy wymaga wyodrgbnienia stanowiska do obstugi
pocztowej wraz z szyldem.

Wykonawca zobowigzany bedzie $wiadczy¢ wustugi dorgczania ZPO (zwrotnego
potwierdzenia odbioru) 1 zwrotdw niedorgczonych przesylek pocztowych do
Zamawiajacego. Wykonawca bedzie dostarczat do odpowiedniej lokalizacji Zamawiajacego,
zgodnie z adresem nadania przesylki rejestrowanej, pokwitowane przez adresata
potwierdzenie odbioru (ZPO) niezwlocznie po dokonaniu dorgczenia przesytki.
W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy postapi z przepisami
Kodeksu postgpowania administracyjnego, w szczegélnosci art. 43 i 44 (Dz. U. z 2013 r.,
poz. 267 z p6zn. zm.).

Zamawiajacy bedzie korzystal z wlasnych wzoréw drukow potwierdzenia odbioru na
podstawie ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego, ktore
zapewni we wiasnym zakresie.

Przesylki pocztowe nadawane przez Zamawiajgcego zawieraja pisma, do ktorych majg
zastosowanie przepisy 0 dorgczeniach okreslone w  Kodeksie postgpowania
administracyjnego oraz w Kodeksie postepowania cywilnego, dlatego Zamawiajacy
wymaga, aby data nadania przesylek pocztowych potwierdzona byla przez umieszczenie
odcisku datownika placowki pocztowej na przesytkach oraz na dowodzie ich nadania
(w pocztowe] ksigzce nadawczej) oraz by data ta byla réwnoznaczna z zachowaniem
termindow, wynikajacych z przepisow powszechnie obowiazujacego prawa. Przez
»zachowanie terminu” Zamawiajacy rozumie  dzien dokonania czynnosci pewnego
zdarzenia, z ktorym przepisy prawa wiaza okreslone skutki prawne (czynnoscig taka jest np.
nadanie przesylki) . Dlatego nadanie przez Wykonawce musi skutkowac:

a) zachowaniem terminow, o ktorych mowa w:

- art. 12 § 6 pkt 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2015 r.
poz. 613),

- art. 57 § 5 pkt 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego,

- art. 124 ustawy z dnia 4 sierpnia 1997 r. Kodeks postgpowania karnego (Dz. U. z 1997 r. Nr
89, poz. 555 z p6zn. zm.);

b) wniesieniem pisma do sadu, o ktérym mowa w:

- art. 165 § 2 ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postgpowania cywilnego (Dz. U.
z 2014 r., poz. 101 z p6zn. zm.),



- art. 83 § 3 ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. Prawo o postgpowaniu przez sadami
administracyjnymi (Dz. U. z 2012 r., poz. 270 z p6zn. zm.).

8) Wykonawca zapewni dostarczanie przesylek pocztowych nadanych przez Zamawiajacego
na catym terenie Rzeczypospolitej Polskiej oraz poza jej granicami.

9) Wykonawca zobowigzany bedzie do dostarczania zwrotnych przesylek pod adres
Zamawiajacego, z ktorego przesyiki zostaly nadane.

10) Obszarem doreczen przekazow pocztowych bedzie obszar calej Rzeczypospolitej Polskiej
(w tym takze tereny wiejskie).

11) Wszelkie optaty manipulacyjne beda ujete wytgcznie w fakturze miesigcznej za wszystkie
ustugi pocztowe.

12) Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesylek listowych 1 paczek
w stanie umozliwiajacym Wykonawcy dorgczanie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca
zgodnego z adresem przeznaczenia. Zamawiajacy bedzie nadawal przesylki w stanie
uporzadkowanym wedlug kategorii rodzajowej 1 wagowej. Opakowanie przesytek listowych
stanowi zaklejona koperta Zamawiajacego, opakowanie paczki stanowi sztywne pudetko lub
szary papier Zamawiajacego. Zamawiajacy umieszcza w sposOb trwaly 1 czytelny
informacje jednoznacznie identyfikujace adresata i nadawce, jednoczes$nie okreslajac rodzaj
przesyiki oraz petng nazwe i adres zwrotny nadawcy.

13) Wykonawca bedzie dostarczal Zamawiajgcemu wszystkie wymagane oznaczenia przesyltek
rejestrowanych i priorytetowych.

14) Zamawiajacy nie dopuszcza stosowania przez Wykonawce wlasnych opakowan na listy
1 przesylki oraz umieszczania dodatkowych informacji na kopertach przesytek nadawanych
przez Zamawiajacego, m. in. dotyczacych oplaty za ustuge pocztowa zwigzang ze
$wiadczeniem cze$ci zamowienia przez podwykonawcow lub innych informacji zwigzanych
z obiegiem przesytek pocztowych.

15)Realizacja przedmiotu zamoéwienia odbywaé si¢ bedzie na podstawie wlasciwie
przygotowanych przez Zamawiajacego przesytek do nadania.

16) W przypadku przesylek, ktore nie sg rejestrowane - ilo$¢ i waga przyjetych przesytek,
stwierdzona bedzie na podstawie zestawienia nadanych przesylek, sporzadzonego przez
Zamawiajacego w dwoch egzemplarzach, po jednym dla Wykonawcy i Zamawiajacego.

17)Ushuge pocztowa w zakresie przesylki rejestrowanej uwaza si¢ za niewykonang, jezeli
dorgczenie przesylki rejestrowanej lub zawiadomienie o probie jej dorgczenia nie nastgpito
w terminie 14 dni od dnia nadania, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Administracji
1 Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji ustugi pocztowe;.

18) Do odpowiedzialno$ci Wykonawcy za nienalezyte wykonanie ushugi pocztowej stosuje si¢
odpowiednio przepisy ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe oraz
rozporzadzenia Ministra Administracji 1 Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej, a w sprawach nieuregulowanych tymi przepisami stosuje si¢
odpowiednio przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.

19)Ilosci poszczegdlnych rodzajow przesylek opisanych w Zalaczniku Nr 2 do zapytania
ofertowego sa ilosciami szacunkowymi. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
dokonywania zmian ilosci poszczegdlnych rodzajow przesytek, przy zachowaniu cen
jednostkowych podanych w ofercie Wykonawcy, z zastrzezeniem, iz warto$¢ tych przesytek
nie przekroczy tacznej ceny brutto za wykonanie zamowienia podanej w ofercie
Wykonawcy. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niezrealizowania ilosci przesylek
podanych w Zalgczniku Nr 2. Z tego tytulu Wykonawcy nie bedg przystugiwaly zadne

3



roszczenia, a Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie obliczone na podstawie
faktycznie zrealizowanych ustug.

20) Wykonawca zobowigzany jest aby przedmiot zamowienia byt realizowany przy udziale 0sob
zatrudnionych na podstawie umowy o prace, ktorym zostanie powierzona realizacja
przedmiotu zamowienia w  zakresie przyjecia przesytek, poprzez sortowanie,
przemieszczanie, az do dorg¢czenia, wydania lub zwrotu przesylek (tj. doreczyciele —
listonosze, osoby wydajqgce korespondencje), z uwzglednieniem personelu podwykonawcow.
Jednoczesnie Zamawiajgcy nie okresla minimalnej wymaganej liczby osob (czyli
okre$lonego procentu osob) zatrudnionych na podstawie umowy o prace, jednakze nie
dopuszcza sig braku udziatu takich osob.

Termin wykonania zamowienia:

Od dnia podpisania umowy, jednak nie weczeséniej niz od 2 stycznia 2016r. do 31 grudnia 2016r.

z zastrzezeniem, ze przedmiot zamowienia bedzie realizowany sukcesywnie lub do wyczerpania

kwoty stanowiacej maksymalne wynagrodzenie brutto Wykonawcy z tytulu realizacji

zamoOwienia w trakcie trwania umowy.




